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PORTARIA N° 03/2025 — REITORIA
PROVA SUBSTITUTIVA

Anisio Baldessin, Reitor do
Centro Universitario Sdo Camilo — Espirito Santo,
no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas,

Considerando:
A necessidade de auxiliar ao aluno que perdeu a prova oficial, assegurando-lhe uma forma

alternativa de dar prosseguimento a seus estudos,

Resolve:

Publicar a presente portaria disciplinando a aplicagdo da prova substitutiva nos termos que segue:

CAPITULO I
Disposicoes Preliminares

Art. 1°. As provas substitutivas sao instrumentos - prova escrita - 0s quais substituem as,

denominadas, Provas Oficiais.

Paragrafo Unico: — A prova substitutiva é uma oportunidade oferecida ao aluno que,

excepcionalmente, tenha perdido alguma Prova Oficial.

Art. 29. As provas substitutivas deverao ser solicitadas a partir de requerimento online, via portal

académico, mediante pagamento de taxa.

Paragrafo Unico: Em caso de justificativa médica, o aluno podera requerer a isencao do
pagamento da taxa, oportunidade na qual devera anexar na solicitacdo online realizada no portal
académico, o documento médico comprobatdrio da impossibilidade de comparecimento na IES no
momento da prova oficial, para analise do pedido, ficando a critério da IES o deferimento ou nao

da isengao da taxa.
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CAPITULO II
Do Requerimento e Prazos da Prova Substitutiva
Art. 3° - O Requerimento online de prova substitutiva devera ser realizado em até 3 dias, a contar

a data da aplicacdo da prova.

Paragrafo Unico. No caso de requerimento online para isencdo da taxa, além de documento
comprobatdrio anexado na solicitagdo no portal académico, o aluno devera incluir justificativa para
o pedido, sendo aceita a referente a motivos de saude, previstos pela legislacdo educacional

vigente.
Art. 49, Para cobrir as despesas administrativas extras, sera cobrada taxa, conforme segue:

§1°. Se nao atendido o paragrafo Unico do art. 3° desta portaria, o aluno devera realizar
pagamento da taxa de R$ 165,00 (cento e sessenta e cinco reais) por prova requerida.

§ 20 - A solicitacao para pagamento devera ser realizada conforme calendario académico.

Art. 5°. A Secretaria Académica dard o seu parecer ao processo, cabendo ao requerente

acompanhar o parecer no portal académico.

CAPITULO III
Das responsabilidades do Professor

Art. 6°. Concomitante a entrega da ATA de Prova Oficial ao Servico de Atendimento ao Professor
SAP, o professor devera anexar uma prova substitutiva — com o mesmo nivel de exigéncia da
prova oficial.

Paragrafo unico: Ficam dispensados desse procedimento os professores em cujas ATAS nao haja

ausentes.

CAPITULO IV
Da Realizacao da Prova Substitutiva

Art. 7°. As provas substitutivas serdo realizadas conforme datas estabelecidas em calendario

académico.
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Art. 89. A duracao, bem como o horario de aplicacao da prova substitutiva, é idéntica a da Prova

Oficial.

Art. 99, A prova substitutiva sera acompanhada por um Coordenador de Curso ou um
representante deste, devidamente indicado para este fim pela Coordenagao do Curso com a

anuéncia da Pro-Reitoria Académica.

Art. 10. No caso de ndo ser possivel comparecer a data definida, o discente perdera o direito a

Prova substitutiva e ser-lhe-a atribuida nota zero.

Paragrafo Unico: Terd direito a segunda chamada de prova substitutiva o aluno que cuja

justificativa atenda a legislacao educacional vigente.

Art. 11. Apds a realizacao das provas substitutivas, o Servico de Atendimento ao Professor — SAP —

notificara os professores responsaveis, para correcao e lancamento das notas.

CAPITULO V
Disposicoes Finais

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pela Reitoria.
Art. 13. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se as disposicdes contrarias.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 28 de margo de 2025.

[ Ivipto Bodlcdmira

Anisio Baldessin
Reitor



